


 

🔹 

INGRESO A LA PLATAFORMA 

1.​ Ingrese a:​
🌐  https://academico.interamericano.ec/bdadm/login.aspx 

2.​ Haga clic en “Ingresa aquí” en el banner principal. 

3.​ Digite: 

o​ Usuario: Número de cédula del representante legal. 

o​ Contraseña: ueducativa25 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://academico.interamericano.ec/bdadm/login.aspx


🔹SOLICITAR A COLECTURÍA EL LINK DE PAGO 

Una vez que ingrese al sistema, deberá hacer clic en el botón de WhatsApp que 
aparece en la plataforma para solicitar el link de pago correspondiente a la 
matrícula. 

 

 

🔹 ACTUALIZACIÓN DE DATOS (SECCIÓN MÁS IMPORTANTE) 

Revise cuidadosamente cada sección: 

●​ Paso 1:  

✔ Datos del estudiante 

Verifique información personal y académica. 

✔ Datos del padre y madre 

Actualice números de contacto y correos electrónicos. 

✔ Representaciones 

●​ Seleccione Representante Legal. 

●​ Seleccione Representante Económico. 

⚠ ️Debe coincidir con quien firmará el contrato. 

✔ Movilidad Estudiantil 

-​ Indique si requiere transporte institucional. 
-​ Registre 3 personas autorizadas para retiro. 

 
●​ Paso 2: 

✔ Ficha Médica 

●​ Complete toda la información actualizada. 

✔ Autorización de uso de imagen 

 

 

 

 

 



●​ Paso 3:  

✔ Descargar documentos  

Una vez completada la información: 

1.​ Descargue la Ficha Médica. 

2.​ Descargue el Contrato de Servicios Educativos. 

3.​ Imprima ambos documentos. 

4.​ Firme exactamente como consta en su cédula. Si utiliza firma electrónica:​
Verifique que el código QR sea legible y funcional. 

 

 

 

●​ Paso 4 – ANEXO SEGURO:  
1.​ Luego seleccionamos “ANEXOS SEGURO” ​

 

 

 



2.​ Seleccione SEGUROS LATINA  

 

3.​ Damos clic donde dice “1 - DE CLIC AQUI PARA DESCARGAR ANEXO 1” -  
EL COSTO ES DE $30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

4.​ Lo guardamos como PDF  

 

5.​ Imprimirlo, firmarlo en forma manuscrita como está en su cédula, escanearlo y 
subir el  Anexo y el comprobante de la transferencia de pago en formato PDF 
por separado. Y de clic en el botón ENVIAR 

 

 

 

 

 

 

 



 

6.​ Una vez enviados los documentos como último paso, damos clic en el botón 
FINALIZAR 

 

 

 

-​ PARA SUBIR CARTA DE SEGURO PRIVADO 
 

1.​ Seleccionamos “Carta de seguro privado” 

 

 

 

 



 

2.​ Subimos el documento en formato PDF 

 

 

3.​ Luego damos clic en el botón finalizar 

 

 



 

 

●​ Paso 5 - REPOSITORIO  

✔ Subida de documentos al repositorio 

1.​ Ingrese al ícono Repositorio. 

2.​ Cargue los documentos uno por uno: 

📎 Documentos obligatorios: 

●​ Contrato firmado. 

●​ Ficha médica firmada. 

●​ Cédula representante legal. 

●​ Cédula representante económico. 

●​ Planilla de servicio básico – Dirección domiciliaria tal cual consta en la 
actualización de datos del representante económico.  

●​ Comprobante de pago de matricula 

3.​ Haga clic en Finalizar. 

⚠ ️El proceso NO estará completo si no presiona “Finalizar”. 

 

 

🔹 CONFIRMACIÓN  

Verifique que todos los archivos estén cargados correctamente. 

Cierre sesión haciendo clic en Salir del sistema. 

📌 Con este proceso su actualización se habrá completado exitosamente.  

 

 

 

 

 



 

 

 

🔹 IMPORTANTE 

Una vez finalizado y validado su proceso de 
matriculación, recibirá un correo electrónico por parte 
de Secretaría confirmando la legalización de la 
matrícula. 


