COLEGIO
INTERAMERICANO

INSTRUCTIVO DE
MATRICULACIONES




A Recuerde:

. Para poder completar el proceso de
matriculacion y actualizacion de

datos, es necesario haber realizado
previamente el pago de la
matricula.

INGRESO A LA PLATAFORMA

1. Ingrese a:
€ https://academico.interamericano.ec/bdadm/login.aspx

2. Haga clic en “Ingresa aqui” en el banner principal.
3. Digite:
o Usuario: Numero de cédula del representante legal.

o Contrasena: ueducativa25
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Ingresar


https://academico.interamericano.ec/bdadm/login.aspx

+ SOLICITAR A COLECTURIA EL LINK DE PAGO

Una vez que ingrese al sistema, debera hacer clic en el boton de WhatsApp que
aparece en la plataforma para solicitar el link de pago correspondiente a la
matricula.
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+ ACTUALIZACION DE DATOS (SECCION MAS IMPORTANTE)
Revise cuidadosamente cada seccion:
e Paso 1:
v Datos del estudiante
Verifique informacion personal y académica.
v Datos del padre y madre
Actualice numeros de contacto y correos electrénicos.
v Representaciones
e Seleccione Representante Legal.
e Seleccione Representante Econdmico.
A\ Debe coincidir con quien firmara el contrato.
v Movilidad Estudiantil

- Indique si requiere transporte institucional.
- Registre 3 personas autorizadas para retiro.

e Paso 2:
v Ficha Médica
e Complete toda la informacién actualizada.

v Autorizacion de uso de imagen



e Paso 3:
v Descargar documentos
Una vez completada la informacién:

1. Descargue la Ficha Médica.

2. Descargue el Contrato de Servicios Educativos.
3. Imprima ambos documentos.
4

Firme exactamente como consta en su cédula. Si utiliza firma electrénica:
Verifique que el codigo QR sea legible y funcional.
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e Paso 4 - ANEXO SEGURO:
1. Luego seleccionamos “ANEXOS SEGURO”
SELECCIONE EL TIPO DE SEGURO DE ACCIDENTES | SELECCIONE hd

Seguros Latina

Para acceder a la contratacion del seguro de accidentes personales para los alumnos del Colegio Interamericano es necesario :
1: Descargar el anexo 1.

2: Subir el anexo 1, el cual debe tener toda la informacion solicitada .

3: Realizar deposito completo o transferencia en la cuenta detallada en el Anexo 1

4: Subir PDF del deposito completo o transferencia en el sistema

5: Dar clic en el boton FINALIZAR

6: Una vez realizado los pasos anteriores se procedera a confirmar el deposito o transferencia realizado

Nota: La confirmacion del depdsito completo o transferencia estard sujeta al dia , hora y a la institucion financiera donde lo realice. el proceso duraria un maximo de 48 horas.

Carta de Seguro particular
1- Subir un documento PDF que contenga la informacion del seguro de accidentes que mantenga vigencia hasta el 30 de septiembre del 2026
2- Luego dar clic en el boton FINALIZAR

Para mayor informacion escribir a medico_escolar@interamericano.ec , Telefono : 043713530 ext 32



2. Seleccione SEGUROS LATINA
SEGURO DE ACCIDENTES

SELECCIONE EL TIPO DE SEGURQ DE ACCIDENTES | SELECCIONE v
. SELECCIONE
Seguros Latina

SEGUROS LATINA
Para acceder a la contratacion del seguro de accidentes personales para los alumnos del Colegio Interamericano es 1 CARTA SEGURO PRIVADO

1: Descargar el anexo 1.

3. Damos clic donde dice “1 - DE CLIC AQUI PARA DESCARGAR ANEXO 1” -
EL COSTO ES DE $30

VER COBERTURAS DE SEGUROS LATINA

1 -DE CLIC AQUI PARA DESCARGAR ANEXO 1

5, ] seguro - Brave _ 0 %
% academico.interamericano.ec/bdadm/anexo.aspx?ide=393 O] G A
-
%
ANEXO 1

Estimados Padres de Familia de la UNIDAD EDUCATIVA PARTICULAR BILINGUE
INTERAMERICANO, para su comodidad ponemos a su disposicion la cuenta bancaria en
donde podran realizar el depdsito o transferencia por concepto de pago de seguro de accidentes
personales de su representado:

Titular: LEC 5 A Luis Ernesto Cevallos Agencia Asesora Productora de
Seguros Ruc # 0092553278001

(Cuenta Corriente # 0015254793

Banco Guayaquil

Valor: § 30 Por Cada Alumno

DATOS FACTURA ELECTRONICA ( SOLO PADRE O MADRE DEL ASEGURADO /
ALUMNO)

X __________________________________________________________J b




4. Lo guardamos como PDF

e Guardar como
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5. Imprimirlo, firmarlo en forma manuscrita como esta en su cédula, escanearlo y

subir el Anexo y el comprobante de la transferencia de pago en formato PDF
por separado. Y de clic en el boton ENVIAR

VER COBERTURAS DE SEGUROS TATINA

2 - Solo subir Archivos PDF de hasta 5 MB

Tipo de Archivo | ANEXO SEGURO
ANEXO SEGURO

COMPROBANTE TRANSFERENCIA

Enviar

Selecciona




6. Una vez enviados los documentos como ultimo paso, damos clic en el boton
FINALIZAR

VER COBERTURAS DE SEGUROS TATINA

1 -DE CLIC AQUI PARA DESCARGAR ANEXO 1
2 - Solo subir Archivos PDF de hasta 5 MB

Tipo de Archive

Estado del Proceso :COMPLETO
Por favor de clic en el Boton FINALIZAR al Final del Formulario

Descripcion MNombre Eliminar
ANEXO SEGURO 20260331_12_4102_seguro_anexo.pdf [Eliminar
COMPROBANTE TRANSFERENCIA20260331_12 4119 COMPROBANTE pdflEliminar

- PARA SUBIR CARTA DE SEGURO PRIVADO

1. Seleccionamos “Carta de seguro privado”

SELECCIONE EL TIFO DE SEGURO DE ACCIDENTES | SELECCIONE hd
SELECCIONE
SEGUROS LATINA

Para acceder a la contratacion del seguro de accidentes personales para los alumnos del Colegio Interamericano e Sala) =gF Rl e 01=18 B o SiL" /15 0]
1: Descargar =l anexo 1.
2:- Subir #] anexo 1, el cual debe tener toda la informacien solicitada

Solo subir Archivos PDF de hasta 5 MB

Seguros Latina

Tipo de Archivo| CARTE DE SEGURO PRIVADO v |

| Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados




2. Subimos el documento en formato PDF

Solo subir Archivos PDF de hasta 5 MB

Tipo de Archivo| CARTE DE SEGURO PRIVADO v|

| Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Estado del Proceso :INCOMPLETO

@ academicodnteramericanc.ec desea abrir
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3. Luego damos clic en el botoén finalizar

Solo subir Archivos PDF de hasta 5 MB
Tipo de Archive

Estado del Proceso :COMPLETO
Por favor de clic en el Boton FINALIZAR al Final del Formulario

Descripcion Nombre Eliminan
CARTA SEGURO PRIVADO|20260331_12 4421 carta_seguro pdf[Eliminar




e Paso 5 - REPOSITORIO
v Subida de documentos al repositorio

1. Ingrese al icono Repositorio.

2. Cargue los documentos uno por uno:
Xy Documentos obligatorios:

e Contrato firmado.

e Ficha médica firmada.

e Cédula representante legal.

e Cédula representante econémico.

e Planilla de servicio basico — Direccidn domiciliaria tal cual consta en la
actualizacion de datos del representante econémico.

e Comprobante de pago de matricula
3. Haga clic en Finalizar.

A\ El proceso NO estara completo si no presiona “Finalizar”.

Solo subir Archives PDF de hasta 6 VI

Tipa de Archiva

Estado del Proceso :COMPLETO
Por favoer de clic en el Boton FINALIZAR al Final del Formulario

Deseriprion [ Nombre |Eliminarf
; 20260211_18_0947 3 |

ED.pdl__ Eliminar
SRVICIOS 20260211 _15_0953_CO O_DE_SERpafEliminag
COPIADE CEDULA DEL REP LEGAL HOEG02L1_IB_1107 ]
COPIA DE CE EL REF ECONOMICO
COMPROBANTE DE PAGO

+ CONFIRMACION
Verifique que todos los archivos estén cargados correctamente.
Cierre sesién haciendo clic en Salir del sistema.

& Con este proceso su actualizacién se habra completado exitosamente.



* IMPORTANTE

Una vez finalizado y validado su proceso de
matriculacién, recibira un correo electréonico por parte
de Secretaria confirmando la legalizacion de Ila
matricula.



